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गाउँ कार्यपालिकाको षर्र्रण 

क्र.सं. पद नाम सम्पर्क  
१ गाउँपालिर्ा अध्यक्ष श्री विर बहादरु िोप्चन 9841335585 

२ गाउँपालिर्ा उपाध्यक्ष श्री भक्त बहादरु दिाकमी मगर 9841555472 

३ १ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री ज्ञान बहादरु िो 9851166681 

४ २ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री राम बहादरु भोिनु तामाङ 9851076408 

५ ३ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री नबराज खड्र्ा 9843901772 

६ ४ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री राम रु्मार िामा 9849123844 

७ ५ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री निराज लतमल्ससना 9851078830 

८ ६ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री नारायण बहादरु भोम्जन 9851167711 

९ ७ न ंिडा िडा अध्यक्ष श्री होम प्रसाद बजगाई 9851008030 

१० र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री सनु माया लिङ 9864066566 

११ र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री सरस्िती मोक्तान 9848585273 

१२ र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री सलुििा सनुार 9863927262 

१३ र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री भीम रु्मारी मोक्तान िामा 9869028085 

१४ र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री रमेि घि े 9843588011 

१५ र्ायकपालिर्ा सदस्य श्री राजु र्ालिर्ोटे 9861640177 

१६ प्रमखु प्रिासर्ीय अलिरृ्त श्री िोर्हरी िापा 9851340388 
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िनप्रलतलनलधहरुको षर्र्रण 

र्डा नं १ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री ज्ञान बहादरु िोप्चन 9851166681 

२ मषहिा सदस्र् श्री सनु मार्ा लथङ 9864066566 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री संलगता नेपािी 9861570323 

४ खलु्िा सदस्र् श्री आजशि भिुनु 9863342850 

५ खलु्िा सदस्र् श्री श्र्ाम बहादरु िोप्चन 9860876495 

र्डा नं २ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री राम बहादरु भोिनु तामाङ 9851076408 

२ मषहिा सदस्र् श्री सरस्र्ती मोक्तान 9848585273 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री रुपा पररर्ार 9861942219 

४ खलु्िा सदस्र् श्री चन्र बहादरु भिुनु 9840228767 

५ खलु्िा सदस्र् श्री रामकृष्ण लतमजल्सना 9841938088 

र्डा नं ३ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री नर्राि खड्का 9843901772 

२ मषहिा सदस्र् श्री पषु्पा लथङ तामाङ 9860102721 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री सजुशिा सनुार 9863927262 

४ खलु्िा सदस्र् श्री र्ीर बहादरु स्र्ाङ्तान 9840584789 

र्डा नं ४ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री राम कुमार िामा 9849123844 

२ मषहिा सदस्र् श्री सनु मार्ा ििान 9843061774 
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३ दलित मषहिा सदस्र् श्री लमना थापा षर् क 9840228870 

४ खलु्िा सदस्र् श्री राकेश तामाङ 9849531819 

५ खलु्िा सदस्र् श्री रोम प्रसाद दाहाि 9851219293 

र्डा नं ५ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री नर्राि लतमजल्सना 9851078830 

२ मषहिा सदस्र् श्री भीम कुमारी मोक्तान िामा 9869028085 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री सररता षर् क 9865554872 

४ खलु्िा सदस्र् श्री ददपक लसंगार 9741812177 

र्डा नं ६ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री नारार्ण भोम्िन 9851167711 

२ मषहिा सदस्र् श्री लसता मार्ा लसंगार 9860381728 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री पार्यती षर्श्वकमाय 9845056783 

४ खलु्िा सदस्र् श्री िर्राम मकु्तान 9861192008 

५ खलु्िा सदस्र् श्री बाब ुिाि िो 9861173499 

र्डा नं ७ 

ि.सं. पद नाम सम्पकय  
१ र्डा अध्र्क्ष श्री होम प्रसाद बिगाई 9851008030 

२ मषहिा सदस्र् श्री रलमिा ब्राम्ह ु 9865313717 

३ दलित मषहिा सदस्र् श्री बाि कुमारी  षर्श्वकमाय 9869638115 

४ खलु्िा सदस्र् श्री िर् बहादरु भिुनु 9862490191 

५ खलु्िा सदस्र् श्री मदन आिे 9861384597 
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षर्िर् सूची 
१. कार्ायिर्को प्रकृलत र स्र्रुप 

२. कार्ायिर्को काम कतयव्र् र अलधकार 

३. कमयचारी संख्र्ा र कार्य षर्र्रण 

४. सेर्ा प्रदान गने फाँट र जिम्मेर्ार कमयचारी 
५. कार्ायिर्बाट प्रदान गररने सेर्ा सेर्ा प्राप्त गनय िाग्न ेदस्तरु र अर्लध  

६. लनरे्दन उिरुी उपर लनणयर् गने प्रषिर्ा र अलधकारी 
७. लनणयर् उपर उिरुी सनेु्न अलधकारी 
८. सम्पादन गरेको कामको षर्र्रण 

९. कार्ायिर् प्रमखु र सूचना अलधकारीको नाम / पद 

१०. ऐन लनर्म षर्लनर्म र्ा लनदेजशकाको सूची 
११. आम्दानी खचय तथा आलथयक कारोबार सम्बन्धी अध्र्ार्लधक षर्र्रण 

१२. तोषकए बमोजिमका अन्र् षर्र्रण 

१३. सार्यिलनक लनकार्को रे्बसाइट र सामाजिक सञ्जाि 

१४. रै्देजशक सहार्ता ऋण अनदुान एरं् सम्झौता सम्बन्धी षर्र्रण 

१५. र्ोिना/कार्यिम र सोको प्रगलत प्रलतरे्दन 

१६. सार्यनजिक लनकार्िे र्गीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामार्िी 
१७. सार्यिलनक लनकार्मा परेको सूचना माग सम्बन्धी लनरे्दन र सूचना ददइएको षर्र्रण 

१८. सार्यिलनक लनकार्मा सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएका र्ा हनुे भए सो को षर्र्रण 
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1. कार्ायिर्को प्रकृलत र स्र्रुप 

१.१. पररचर् 

 लमलत २०७३ फाल्गनु २२  िलितपरु जिल्िाको प्रलतलनलध सभा क्षेत्र नं १ प्रदेश सभा ख अन्तगयतका साषर्क 
सातर्टा गा.षर्.स.हरु िमस िसेुि,् माल्टा, भटे्टडाँडा, प्र्टुार,् इकुडोि,् आश्राङ, लगम्दी (हाि िमस र्ागमती गाउँपालिका 
र्डा नं १,२,३,४,५,६,७) लमिाएर र्ागमती गाउँपालिका िोिणा भएको लथर्ो । १११.४९ षक.लम. स््र्ार्र कुि क्षेत्रफि 
रहेको र्स गाउँपालिकाको पूर्यमा महाङ्काि गाउँपालिका, पजिममा काठमाडौं जिल्िा, उत्तरमा गोदार्री नगरपालिका र 
कोन््र्ोसोम गाउँपालिका, दजक्षणमा मकर्ानपरु जिल्िा रहेका छन ्। षर् स २०७८ को िनगणना अनसुार ११,३५३ 
िनसंख्र्ा रहेको र्ो गाउँपालिकको िनिनत्र् १०२  व्र्क्ती प्रती षक.लम. स््र्ार्र रहेको छ । षहन्दू र बदु्ध धमयको बहलु्र्ता 
रहेको र्स गाउँपलिकामा षर्लभन्न िातिातीहरुको  बसोबास रहेको छ । ब्राम्हण, तामाङ, क्षेत्री, मगर, दमाइ, कालम, ििे, ब्रह्म ु
िगार्त िातीहरु रहेका छन ्। र्हाँ नेपािी भािा पछाडी बोलिने अन्र् भािाहरुमा तामाङ र मगर नै हनु ्। दशै, लतहार, 

कृष्णिन्माष्टमी तीि,् बदु्ध पजुणयमा, िोसार र्हाँका प्रमखु चाडपर्य हनु ्।औित पाररर्ाररक आम्दानीमा कृषि  र गाइर्स्त ुपािन 
व्र्र्सार्िे सबैभन्दा ठूिो षहस्सा ओगटेको छ । माल्टा फाटँ, भटे्टडाँडाको राडर क्षेत्र, लसदे्धश्वर महादेर्, महाङकािस्थान 

मजन्दर,् इकुडोिको माझखण्ड बदु्ध लबहार,् आश्राङको घ्र्ाम्पे दह्, लगम्दीको चमेरो गफुा िस्ता पर्यटकीर् सम्भार्ना बोकेका 
ठाउँहरु गाउँपालिका लभत्र छन ्।र्ागमती गाउँपालिकामा काठमाडौं र हेट्टौडा िोड्ने छोटो दरुरको कान्ती िोकपथ पने 
भएकोिे पर्यटषकर् पूर्ायधारको षर्कास गरी आर् आियनको प्रमखु स्रोतको रुपमा षर्कास गनय सषकने देजखन्छ  । साथै 
हाि उत्पादन भई आर्ात हनुे दध्ु, धान, गहुँ, मकै, भटमास, तोरर, फापर,् कोदो, दाि,् केराउ, लसलम, बोलड, फलसय, कािोँ, 
कुखरुाहरुिे स्थानीर् तहमानै उजचत बिार मलु्र्  पाउनेछन ्। जशक्षा नै समािको चेतना लबकास गने आधार भएकोिे र्स 
गाउँपलिका भरी ३७ र्टा आधारभतु एर्म ्९ र्टा मध्र्ालमक षर्द्यािर् गरी कुि ४६ र्टा षर्द्यािर्हरु सन्चािन भइरहेका 
छन ्। स्र्ास््र् समस्र्ाहरुिाई समाधान एर्म ्रोकथामका िालग ७ र्टा प्राथलमक स्र्ास््र् चौकीहरु २ र्टा सामदुाषर्क 
स्र्ास््र् इकाई र बागमती गाउँपालिका र्डा नं. मा गाउँपालिका स्तरीर् १० शैर्ाको थाजङ्सङटार अस्पताि सञ्चािनमा 
रहेको छ। 

 नेपािको र्तयमान संषर्धानिे नेपािमा संिीर् िोकताजन्त्रक गणतन्त्रात्मक शासन व्र्र्स्थाको माध्र्मद्वारा ददगो 
शाजन्त, सशुासन षर्कास र सम्बषृद्धको आकांक्षा पूरा गने िक्ष्र् लिएको छ । र्सै अर्धारणािाई आत्मसाथ गरर "कृषि, 
पर्यटन र पूर्ायधार : समदृ्ध र सखुी बागमती गाउँपालिकाको मूि आधार" भन्ने मूि मन्त्रका साथ गाउँपालिकािे आफ्ना 
षिर्ाकिापहरु सञ्चािन गरररहेको छ र संिीर्ताको ममय अनसुार केजन्रषकत लसंहदरबारिाई िनताको िर दैिोमा नै 
महससु गराउन अग्रसर रहेको छ । 
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न्सा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

गाउँपालिकाको संजक्षप्त िानकारी 
समारे्श भएका िलितपरु जिल्िाका गा.षर्.स.हरु िसेुि, माल्टा, भटे्टडाँडा, प्र्टुार, इकुडोि, आश्राङ्ग, लगम्दी 
क्षेत्रफि १११.४९ र्गय षक.मी. 
र्डा संख्र्ा ७ 

 
 
 
 
 



   
 
 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
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गाउँपालिकाको िनसंख्र्ा सषहत िरपररर्ारको संख्र्ा 
साषर्क 
गा.षर्.स 

हािको 
र्डा नं. 

िरधरुी संख्र्ा मषहिा परुुि कुि िम्मा 

िसेुि १ 339 675 727 1402 

माल्टा २ 397 808 839 1647 

भटे्टडाँडा ३ 379 783 789 1572 

प्र्टुार ४ 515 1086 1051 2137 

इकुडोि ५ 349 729 714 1443 

आश्राङ्ग ६ 289 594 603 1197 

लगम्दी ७ 472 978 977 1955 

िम्मा 2739 5653 5700 11353 

 

२. गाउँपालिकाको कार्यके्षत्र 
 गाउँ प्रहरीको व्र्र्स्था 
 सहकारी संस्थाको लनर्मन 

 एफ.एम. सञ्चािन 

 स्थानीर् कर सेर्ा शलु्क तथा दस्तरु 

 स्थानीर् सेर्ाको व्र्र्स्थापन 

 स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख संकिन 

 स्थानीर्स्तरका षर्कास आर्ोिना तथा पररर्ोिना 
 आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा 
 आधारभतू स्र्ास््र् र सरसफाई 

 स्थानीर् बिार व्र्र्स्थापन र्ातार्रण संरक्षण र िैषर्क षर्षर्धता 
 स्थानीर् सडक ग्रामीण सडक कृषि सडक र लसंचाई 

 गाउँ सभा मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्र्स्थापन 

 स्थानीर् अलभिेख व्र्र्स्थापन 

 कृषि तथा पशपुािन कृषि उत्पादन व्र्र्स्थापन पश ुस्र्ास््र् सहकारी 
 िेष्ठ नागररक अपांगता भएका व्र्जक्त र अशक्तहरुको व्र्र्स्थापन 

 बेरोिगारको त्र्ाङ्क संकिन 

 कृषि प्रसारको व्र्र्स्थापन सञ्चािन र लनर्मन्त्रण 
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 खानेपानी साना ििषर्द्यतु आर्ोिना बैकजल्पक उिाय 
 षर्पद् व्र्र्स्थापन 

 ििाधार र्न्र्िन्त ुखानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण 

 भािा संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र षर्कास  

३. कमयचारी षर्र्रण 

 
ि.सं. 

पद तह सेर्ा  समूह उपसमूह 
स्र्ीकृत 
दरबन्दी 

पदपूती अर्स्था 

स्थार्ी करार  ररक्त 

गाउँपालिका 

१ प्र प्र अ ८ औ ँ
प्रशास
न 

सा प्र   १ १ ० ० 

२ इजन्िलनर्र 
७/८ 
औ ँ

इजन्ि लसलभि   १ ० ० १ 

३ अलधकृत 
७/८ 
औ ँ

जशक्षा जश.प्र.   १ १ ० ० 

४ अलधकृत 
७/८ 
औ ँ

प्रशास
न 

िेखा   १ १ ० ० 

५ अलधकृत ६ औ ँ
प्रशास
न 

सा प्र   २ २ ० ० 

६ अलधकृत ६ औ ँ
स्र्ा
स््र् 

हे.इ.  १ १ ० ० 

७ अलधकृत ६ औ ँ
स्र्ा
स््र् 

क.न. 
/ि.न. 

 १ ० ० १ 

८ आ िे प ५ औ ँ
प्रशास
न 

िेखा   १ १ ० ० 

९ सहार्क ५ औ ँ
प्रशास
न 

सा प्र   ४ २ ० २ 

१० कम्प्र्टुर अपरेटर ५ औ ँ षर्षर्ध     १ ० ० १ 

११ िेखा सहार्क ५ औ ँ
प्रशास
न 

िेखा   १ १ ० ० 

१२ प्रा.स ५ औ ँ जशक्षा जश.प्र.   १ १ ० ० 
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१३ सब-इजन्िलनर्र ५ औ ँ इजन्ि लसलभि   १ १ ० ० 

१४ 
अ-सब- 
इजन्िलनर्र 

चौथो इजन्ि     १ १ ० ० 

१५ स.म.षर्.लन चौथो षर्षर्ध     १ १ ० ० 

१६ खा.प.स.टे. चौथो / 
५ औ ँ

इजन्ि लसलभि 
स्र्ानीट
री 

१ १ ० ० 

गाउँपालिका कार्ायिर् तफय  २० १५ ० ५ 

र्डा कार्ायिर् 

१ सहार्  ५ औ ँ
प्रशास
न 

सा.प्र   ३ ३ ० ० 

२ सब इजन्िलनर्र ५ औ ँ इजन्ि लसलभि   ३ २ ० १ 

३ सहार्क चौथो 
प्रशास
न 

सा.प्र   ४ ४ ० ० 

४ 
अ. सब 
इजन्िलनर्र 

चौथो इजन्ि लसलभि   ४ ४ ० ० 

र्डा कार्ायिर् तफय  १४ १३ ० १ 

कुि िम्मा ३४ २८ ० ६ 

पश ुसेर्ा तफय  
पद स्तर सेर्ा समूह स्र्ीकृत दरबन्दी बाँकी दरबन्दी 
अलधकृत  ७/८ औ ँ भेट १ ० 

पश ुस्र्ास््थ प्राषर्लधक सहार्क स्तर पाँचौ पश ुस्र्ास््र् (भेट) २ ० 

पश ुसेर्ा प्राषर्लधक सहार्क स्तर पाँचौ पश ुसेर्ा (िा पो डे डे) १ १ 

नार्र् पश ुस्र्ास््थ 
प्राषर्लधक 

सहार्क चौथो पश ुस्र्ास््र् (भेट) २ ० 

नार्र् पश ुसेर्ा प्राषर्लधक सहार्क चौथो पश ुसेर्ा (िा पो डे डे) २ ० 

िम्मा ८ १ 
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कृषि षर्कास तफय  
पद स्र्ीकृत दरबन्दी बाकँी दरबन्दी 
अलधकृत ७/८ औ ँ १ ० 

सहार्क स्तर पाँचौ २ ० 

सहार्क स्तर चौथो १ ० 

िम्मा ४ ० 

स्र्ास््र् चौकी तफय  
पद शे्रणी / तह सेर्ा समूह स्र्ीकृत दरबन्दी बाँकी दरबन्दी 
अलधकृत  ६ औ ँ स्र्ा.से. हे.ई ७  

अलधकृत ६ औ ँ स्र्ा.से. क.न. ७  

सहार्क ५ औ ँ स्र्ा.से. हे.ई १४  

सहार्क ४ औ ँ स्र्ा.से. हे.ई ७  

सहार्क ४ औ ँ स्र्ा.से. क.न. ७  

 

बागमती गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् कार्यरत 
कमयचारीहरुको षर्र्रण 
 

ि.सं. नाम / थर पद सम्पकय  
१ श्री िोकहरी थापा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत ९८५१३४०३८८ 

२ श्री सरेुश कुमार अलधकारी ब. िेखा अलधकृत ९८४९५५४६४४ 

३ डा. षप्रर्ङ्का भट्ट पश ुजचषकत्सक 9765242399 
४ श्री प्रमे कुमार परुी जशक्षा अलधकृत ९८६९३०४४४० 
५ श्री प्रताप बढुा कृषि षर्कास अलधकृत 9849489593 
६ श्री रेर्ती रमण लनरौिा अलधकृत छैठौँ ९८४१५४९३४८ 

७ श्री षर्मि कोइरािा अलधकृत छैठौँ ९८५१२१७४७० 

८ श्री मरुिीधर जिलमरे अलधकृत छैठौँ ९८४१६९९७८२ 

९ श्री सलमर शे्रष्ठ िनस्र्ास््र् लनरीक्षक ९८५११९३४६६ 

१० श्री लगरीराि दाहाि आ.िे.प. अलधकृत छैठौँ ९८५१०४४६०१ 

११ श्री रािकुमार सापकोटा लस.अ.हे.र्. ९८४३५१६०५३ 

१२ श्री लमिन शमाय जिलमरे सूचना प्रषर्लध अलधकृत ९८५१२५५९०० 

१३ श्री प्रददप कुमार र्ादर् रोिगार संर्ोिक ९८६२००५१७७ 
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१४ डा. अलभिके अलधकारी पश ुजचषकत्सक  
१५ श्री खडक बहादरु दसौदी सहार्क िेखा अलधकृत  ९८६०५५४६०३ 

१६ श्री ममता सबु्बा सहार्क स्तर पाँचौ ९८४१७२४५६१ 

१७ श्री सञ्जर् षर्ष्ट प्रा.स. पाँचौँ ९८४८७६५३७३ 

१८ श्री ददपक बटािा सब-इजन्िलनर्र  ९८४८२३४५१६ 

१९ श्री तिुसी प्रसाद भट्टराई खा.प.स.टे. पाँचौ ९८५१२३९२६२ 

२० श्री अम्बा बास्तोिा आचार्य स.म.षर्.लन. पाँचौ ९८६२७४१९५० 

२१ श्री रामशरण सापकोटा कृषि प्राषर्लधक सहार्क पाँचौ ९८५१२१५०७६ 

२२ श्री षर्रे्चना षर्ष्ट पश ुस्र्ास््र् प्राषर्लधक पाँचौ ९८४४६८६९४४ 

२३ श्री रोशनी काकी सी.अ.न.मी. पाँचौ ९८४०१६३६३५ 

२४ श्री माधर् चौरेि  MIS Operator ९८४३५४६३०६ 

२५ श्री सत्र्ा काकी न्र्ाषर्क सहिकताय पाँचौ ९८६०४०६१९० 

२६ श्री दधुराि जिम्बा जशक्षक स्रोत व्र्जक्त ९८४१५०३०४४ 

२७ श्री सजचना ज्ञामी मगर रोिगार सहार्क पाँचौ ९८६००९९४१४ 

२८ श्री ददपक गरुुङ अ.सब. इजन्िलनर्र ९८४२०९७३७८ 
२९ श्री कान्ती प्रभा िो सामाजिक पररचािक ९८४३८०२१६५ 

३० श्री िमूना खड्का Field Operator ९८६३९२८६६६ 

३१ श्री िक्ष्मी भोम्िन उद्यम षर्कास सहिकताय ९८४०७५६३२० 
३२ श्री रुपा लतमजल्सना उद्यम षर्कास सहिकताय ९८६०८४८७४३ 
३३ श्री दर्ाराम र्ादर् अलमन ९७६१६५५२०६ 

३४ श्री भजक्त लतमजल्सना सामाजिक पररचािक ९८४३४५४५१२ 
३५ श्री िक्ष्मी जिलमरे सामाजिक पररचािक ९८६१०८५६०९ 

३६ श्री राम प्रसाद जिलमरे सामाजिक पररचािक ९८४५९९८१७३ 

३७ श्री जिर्न तामाङ कर संकिक ९८६१७१७५९९ 

३८ श्री लबनोद दाहाि का.स. ९८४९४५१०५२ 

३९ श्री िमूना लथङ का.स. ९८६१३८२१७८ 

४० श्री प्रमे लथङ का.स. ९८४३०८८३१४ 

४१ श्री देषर्दत्त बिगाई ह.स.चा. ९८४०३५६८०५ 

४२ श्री रािन थापा मगर ह.स.चा. ९८६०८४१४०५ 

४३ श्री षर्रमान स्र्ाङ्तान ह.स.चा.  
४४ श्री कुि बहादरु ििे नसयरी हेराि ु ९८४५५१६७२० 

४५ श्री अशोक जिलमरे मािी ९८४१६४०२०६ 

४६ श्री राि ुकेप्छाकी मगर ऐम्बिेुन्स चािक ९८६१३८४५९६ 

४७ श्री समुन स्र्ाङ्तान ऐम्बिेुन्स चािक ९८४१३७४९४३ 
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बागमती गाउँपालिका र्डा कार्ायिर्मा कार्यरत कमयचारीहरुको षर्र्रण 

ि.सं. नाम / थर पद र्डा नरं सम्पकय  
१ श्री सररता षर्ष्ट र्डा सजचर्  र्डा नं १ ९८६५१४८५६२ 

२ श्री प्रषर्ण चौधरी अ. सब. इजन्िलनर्र र्डा नं १ ९८४१५१३३७१ 
३ श्री रमेश जिलमरे प्राषर्लधक सहार्क पाचौँ र्डा नं १ 9849139488 
४ श्री ्र्ोती के.सी कार्ायिर् सहार्क र्डा नं १ 9843425432 

५ श्री आशा काफ्िे एक गाउँ एक प्राषर्लधक र्डा नं. १ 9849242349 

६ श्री सजिता जिलमरे सामाजिक पररचािक गररबसँग 
षर्श्वशे्वर 

र्डा नं. १ 9843892786 

७ श्री तलबत िो कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं १ 9860949091 

८ श्री हरीकिा पौडेि र्डा सजचर् र्डा नं. २ ९८४९३३८३८७ 

९ श्री मकुुन्द पोखरेि अ. सब. इजन्िलनर्र र्डा नं. २ 9844289614 
१० श्री बिदेर् षर्ष्ट प्राषर्ध सहार्क र्डा नं. २ 9842692390 
११ श्री सलुनि मगर कार्ायिर् सहार्क र्डा नं २ 9851224104 

१२ श्री बच्चरुाम खनाि कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं २ 9801200364 

१३ श्री ददलिप चौधरी र्डा सजचर्  र्डा नं ३ 9860066३56 

१४ श्री लबरे्चना षर्ष्ट पश ुस्र्ास््र् प्राषर्लधक पाँचौ र्डा नं ३ 9844686944 

१५ श्री ददपक गरुुङ अ. सब. इजन्िलनर्र र्डा नं. ३ 9842097378 
१६ श्री राि ुथापा कार्ायिर् सहार्क र्डा नं. ३ 9851005342 

१७ श्री मञ्जु लतमजल्सना एक गाउँ एक प्राषर्लधक र्डा नं. ३ 9849534966 

१८ श्री अन ुके.सी. कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं ३ 9840779955 

१९ श्री सररता तामाङ र्डा सजचर्  र्डा नं ४ ९८४४६१९२३९ 

१८ श्री रालधका मजुखर्ा सब इजन्िलनर्र र्डा नं. ४ 9869086350 

१९ श्री शोभा ििान एक गाउँ एक प्राषर्लधक र्डा नं. २ 9845411289 

२० श्री प्रशान्त ििे कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं. ४ 9841998201 

२१ श्री प्रलसद्ध षर्ष्ट र्डा सजचर् र्डा नं. ५ ९८६८७३१४२६ 
२२ श्री रामशरण सापकोटा कृषि प्राषर्लधक र्डा नं. ५ 9851215076 

२३ श्री ददपा कुमारी शाही अ. सब. इजन्िलनर्र र्डा नं. ५ 9842302553 

२४ श्री रमेश लतमिजस्सना कार्ायिर् सहार्क र्डा नं ५ 9841191553 

२५ श्री ददनेश जिलमरे एक गाउँ एक प्राषर्लधक र्डा नं. ५ 9861116181 

२६ श्री कमिा जिलमरे सामाजिक पररचािक गररबसँग 
षर्श्वशे्वर 

र्डा नं. ५  

२७ श्री कुन्साङ गोिे कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं ५ ९८६९५३९९८० 
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२८ श्री प्रिाद भण्डारी र्डा सजचर् र्डा नं. ६ ९८४३५६४७६१ 

२९ श्री अनकुुि भण्डारी र्डा सजचर् र्डा नं. ६ 9868341450 

३० श्री गणेश बढुा अ. सब. इजन्िलनर्र र्डा नं. ६ 98689263339 

३१ श्री राम बाब ुमकु्तान कार्ायिर् सहार्क र्डा नं ६ 9869181360 

३२ श्री सलबना सापकोटा सामाजिक पररचािक गररबसँग 
षर्श्वशे्वर 

र्डा नं. ६  

३३ श्री राि ुरुम्बा कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं ६ ९८६०९९५७९२ 

३४ श्री अलनि कुमार लगरी र्डा सजचर् र्डा नं. ७ ९८४८९९४१२५ 

३५ श्री षर्ष्णदेुर् ठाकुर सब इजन्िलनर्र र्डा नं. ७ 9866494172 
३६ श्री रािन बञ्चारा एक गाउँ एक प्राषर्लधक र्डा नं. ७ 9862258722 
३७ श्री सलबना आिे सामाजिक पररचािक गररबसँग 

षर्श्वशे्वर 
र्डा नं. ७ 9842959566 

३८ श्री सरेुन्र थापा कार्ायिर् सहर्ोगी र्डा नं ७ ९८६६४१७९५७ 

४. सेर्ा प्रदान गने लनकार्को शाखा जिम्मेर्ार अलधकारी सम्बजन्धत 
शाखा प्रमखु 
लस.नं. शाखाको नाम जिम्मेर्ार अलधकारीको 

पद 

जिम्मेर्ार अलधकारीको 
नाम 

कैषफर्त 

१ प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतको कार्यकक्ष 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

िोकहरी थापा  

२ र्ोिना अनगुमन तथा 
प्रशासन शाखा  

अलधकृत छैठौँ रेर्ती रमण लनरौिा प्रशासन 

अलधकृत छैठौँ षर्मि कोइरािा र्ोिना अनगुमन 

सहार्क पाँचौ ममता सबु्बा  

सामाजिक पररचािक काजन्त प्रभा िो  

षफल्ड सहार्क िमूना खड्का  

उ.षर्.स. चौथो रुपा लतमजल्सना  

उ.षर्.स. चौथो िक्ष्मी भोम्िन  

का.स.   षर्नोद दाहाि दताय चिानी 
का.स. प्रमे लथङ  
का.स. िमूना लथङ  
का.स. अलनता बस्नते  
मालि अशोक जिलमरे  

३ आलथयक प्रशासन शाखा 
तथा रािश्व इकाई 

ब. िेखा अलधकृत सरेुश कुमार अलधकारी  

िेखापाि खडक बहादरु दसौँदी  
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अलधकृत छैठौँ िक्ष्मी बडाि रािस्र् इकाई 

MIS Operator माधर् चौरेि  
४ आन्तररक िेखा 

पररक्षण शाखा 
आ.िे.प. अलधकृत छैठौँ लगरी राि दाहाि  

५ भौलतक पूर्ायधार तथा 
भर्न लनर्मन शाखा 

ईजन्िलनर्र   
सब इजन्िलनर्र ददपक बटािा  
अ.सब इजन्िलनर्र ददपक गरुुङ  

६ र्ोिना तथा अनगुमन 
शाखा  

अलधकृत छैठौँ लबमि कोइरािा  
सामाजिक पररचािक काजन्त प्रभा िो  

७ जिन्सी ईकाई खा.प.स.टे. तिुसी प्रसाद भट्टराई  
८. जशक्षा र्रु्ा तथा 

खेिकुद शाखा 
जशक्षा अलधकृत प्रमे कुमार परुी  
प्राषर्लधक सहार्क  सञ्जर् लसंह षर्ष्ट  
जशक्षक स्रोत व्र्जक्त दधुराि जिम्बा  

९ स्र्ास््र् शाखा स्र्ास््र् संर्ोिक सलमर शे्रष्ठ  
सह स्र्ास््र् संर्ोिक रािकुमार सापकोटा  
सी.अ.न.मी. रोशनी काकी  

१० कृषि षर्कास शाखा बागर्ानी अलधकृत सातौँ प्रताप बढुा  
कृषि अलधकृत छैठौँ मरुिीधर जिलमरे  
कृषि स्नातक   

११ पश ुसेर्ा शाखा पश ु जचषकत्सक अलधकृत 
आठौँ 

डा. षप्रर्ङ्का भट्ट  

पश ुजचषकत्सक डा. अलभिके अलधकारी  
पश ुस्र्ास््र् प्राषर्लधक लबबेचना षर्ष्ट  
सामाजिक पररचािक राम प्रसाद जिलमरे  

१२ सूचना सञ्चार तथा 
प्रषर्लध इकाई 

सूचना प्रषर्लध अलधकृत लमिन शमाय जिलमरे  

१३ मषहिा बािबालिका 
तथा िेष्ठ नागररक 
इकाई 

स.म.षर्.लन. (पाँचौ) अम्बा बास्तोिा 
आचार्य 

 

सामाजिक पररचािक िक्ष्मी जिलमरे  
१४ रोिगार सेर्ा केन्र रोिगार संर्ोिक प्रददप कुमार र्ादर्  

रोिगार सहार्क सजचना ज्ञामी मगर प्रशासन शाखा  
१५ न्र्ाषर्क सलमलत न्र्ाषर्क सहिकताय सत्र्ा काकी  
१६ भलूम शाखा सामाजिक पररचािक भजक्त लतमजल्सना  

अलमन दर्ाराम र्ादर्  
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१७ सहकारी शाखा फोकि पसयन प्रताप बढुा  
१८ अन्र् कर संकिक जिर्न तामाङ  

ऐम्बिेुन्स चािक राि ुकेप्छाकी मगर  
ऐम्बिेुन्स चािक समुन स्र्ाङ्तान  
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५. सेर्ा प्राप्त गनय िाग्न ेसमर् दस्तरु र जिम्मेर्ार शाखा 
ि.सं. सेर्ा सषुर्धाको नाम आर्श्र्क पने 

कागिातहरु 

जिम्मेर्ार 

शाखा 
जिम्मेर्ार 

अलधकारी 
िाग्न ेसमर् शलु्क 

१ पत्र / लनरे्दन दताय पत्र / लनरे्दन सम्बजन्धत 
शाखा प्रमखु  

सम्बजन्धत 
शाखा प्रमखु  

तोक 
िागेको 
ददन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम 

दताय/चिानी 

२ र्ोिना सम्झौता लनरे्दन प्राषर्लधक 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
पगुेको ददन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम लनर्ायजचत र्डा 

पदालधकारीहरुको 
उपस्थीलतमा उपभोक्ता 
सलमलत गठन गरेको 
लनणयर्को प्रलतलिषप 

र्ोिना शाखा प्राषर्लधक 
शाखा प्रमखु 

सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

दताय/चिानी र्ोिना शाखा 
प्रमखु 

उपभोक्ता सलमलत 
समारे्शी तथा न्रू्नतम 
३३℅ मषहिा भएको 
हनुपुने  

प्रमखु पद मध्रे्मा १ 
पदमा मषहिा हनु ुपने 

उपभोक्ता सलमलतको 
छाप  

र्ोिनाको प्राषर्लधक 
िागत जस्टमेट 

उपभोक्ता सलमलत 
पदालधकारीहरुको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

गाउँपालिकािे तोकेको 
र्ोिना खाता षकताब 
भरेको हनुपुने 
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उपभोक्ता सलमलतका 
पदालधकारीहरु प्रचलित 
कानून बमोजिम अर्ोग्र् 
नठहररएको हनुपुनेछ  

षर्िर्गत र्ोिनाको 
हकमा षर्िर्गत 

शाखाको लसफाररस 

३ र्ोिना खाता 
लसफाररस 

लनरे्दन र्ोिना शाखा प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
पगुेको ददन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम र्ोिना सम्भौताको 

प्रलतलिषप 

दताय/चिानी र्ोिना शाखा 
प्रमखु 

उपभोक्ता सलमलतको 
नाममा बैँक खाता 
संचािनका लनम्ती 
बढीमा तीन िना (एक 
मषहिा सषहत) 
पदालधकारीहरुको 
संर्कु्त दस्तखतबाट 
संचािन गने लनणयर्को 
प्रलतलिपी 

४ र्ोिना रकम 
भकु्तानी 

लनरे्दन प्राषर्लधक 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण पगुी 
आलथयक 
प्रशासन 
शाखामा 
पेश भएको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम षर्ि भरपाइ 

(VAT/PAN) 

र्ोिना शाखा र्ोिना शाखा 
प्रमखु 

डोर हाजिरी दताय/चिानी प्राषर्लधक 
शाखा प्रमखु 

कार्य गनुय अगालड, कार्य 
गदै र कार्य सम्पन्न भए 
पछाडीको फोटो 

आलथयक 
प्रशासन 
शाखा 

आलथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

कार्य सम्पन्न भएको भन्ने 
उपभोक्ता सलमलतको 
लनणयर्को प्रलतलिपी 
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अनगुमन सलमतको 
प्रलतरे्दन / लनणयर्को 
प्रलतलिपी 
तोषकएको प्राषर्लधकको 
मूल्र्ाङ्कन 

सम्बजन्धत र्डाको कार्य 
सम्पन्नको लसफाररस 

सार्यिलनक पररक्षण 

खचय सार्यिलनक फारम 
भरेको 
र्ोिना शाखाको 
षटप्पणी 

५ अन्र् रकम भकु्तानी लनरे्दन प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण पगुी 
आलथयक 
प्रशासन 
शाखामा 
पेश भएको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम मािसामान भकु्तानीको 

िालग कार्ायिर्िे ददएको 
खररद आदेश 

षर्िर्गत 

शाखा  
षर्िर्गत 
शाखा प्रमखु 

जिजन्स दाजखिा जिन्शी शाखा जिन्शी शाखा 
प्रमखु 

षर्ि भरपाइ 
(VAT/PAN) 

दताय/चिानी आलथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रमखु कार्ायिर्सँग सम्झौता 

भएको भए सम्झौताको 
प्रलतलिपी 

आलथयक 
प्रशासन 
शाखा 

आर्श्र्कताका 
आधारमा कम्पनी दताय 
प्र्ान दताय र चािू 
आर्सम्मको कर 
चकु्ताको प्रलतलिपी 
षर्ज्ञापनको हकमा 
गाउँपालिकाको पूर्ायदेश 
र प्रकाजशत पलत्रका 
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ममयतको हकमा ममयत 
आदेश 

६ पजञ्जकरण तफय            

६.१ िन्म दताय लनरे्दन सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
कार्ायिर् 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 

पगुेको ददन 

िटना िटेको 
३५ ददनलभत्र 
लन:शलु्क दताय 
हनुे । सो 
म्र्ाद नािेको 
३५ ददनलभत्र 
रु ८ र 
त्र्सपलछ 
बढीमा रु 
५०।- सम्म 
िररर्ाना 

बाब/ुआमा र सूचकको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

सम्बजन्धत 
र्डाको 
स्थानीर् 
पंजिकालधकारी  कािो मलसिे भरेको 

अनसुजुच २ फाराम 

६.२ मतृ्र् दताय लनरे्दन 

मतृक र सूचकको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

कािो मलसिे भरेको 
अनसुजुच ३ फाराम 

अषर्र्ाषहत / 
नागररकता नभएको 
हकमा थप स्थानीर् 
सियलमन  

६.३ षर्र्ाह दताय लनरे्दन 

दिुाह दिुहीको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

कािो मलसिे भरेको 
अनसुजुच ४ फाराम 

दिुाह दिुही दरैु् 
अलनर्ार्य उपजस्थत हनु ु
पने 

६.४ सम्बन्ध षर्च्छेद लनरे्दन 

अदाितबाट सम्बन्ध 
षर्च्छेद भएको 
फैसिाको प्रमाजणत 
प्रलतलिपी 
पलत पत्नीको 
नागररकताको प्रलतलिपी 
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कािो मलसिे भरेको 
अनसुजुच ५ फाराम 

६.५ बसाइ सराइ लनरे्दन 

कािो मलसिे भरेको 
अनसुजुच ६ फाराम 

सूचक र िरमूिीको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

बसाइ सरी िने भए 
पररर्ारको षर्र्रण 

खिुाई सम्बजन्धत 
र्डाको लसफाररस 

बसाइ सरी आउने भए 
सम्बजन्धत र्डा/ 

गाउँपालिका/ 
नगरपालिकाबाट 
ल्र्ाएको बसाइ सराइ 
दतायको सक्कि प्रमाण 
पत्र 

आर्श्र्कता अनसुार 
िग्गा धनी प्रमाणपूिायको 
प्रलतलिपी 

६.७ सामाजिक सरुक्षा 
दताय 

लनरे्दन सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
कार्ायिर् 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

  गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम कािो मलसिे भरेको 

अनसुजुच १ फाराम 

सम्बजन्धत 
र्डाको 
स्थानीर् 
पंजिकालधकारी  

नागररकताको प्रलतलिषप 

फोटो २ प्रलत 

बदृ्ध भत्ताको िालग ७० 
र्िय पूरा भएको हनु ुपने 

एकि मषहिाको हकमा 
एकि मषहिा भएको 
प्रमाण/ पलतको मतृ्र् ु
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दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी 

अपाङ्गताको हकमा 
पररचर्पत्रको प्रलतलिपी 
दलित िेष्ठको हकमा 
६० र्िय पूरा भएको हनु ु
पने 

७ िेष्ठ नागररक 
पररचपत्र 

लनरे्दन सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
कार्ायिर् 

सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
अध्र्क्ष 

प्रमाण 
पगुेको ददन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम नागररकताको प्रलतलिषप सम्बजन्धत 

र्डाको र्डा 
सजचर् 

पासपोटय साइिको फोटो 
२ प्रलत 

८ अपाङ्ग पररचर्पत्र लनरे्दन मषहिा 
षर्कास 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
स्थानीर् 
समन्र्र् 
सलमलतमा 
पेश भइ 
लनणयर् 

भएको ७ 
ददन लभत्र 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम नागररकताको 

प्रलतलिषप/बािबालिका 
भए लनिको िन्म दताय 
र अलभभार्कको 
नागररकताको प्रलतलिषप 

दताय/चिानी मषहिा षर्कास 
शाखा प्रमखु 

पासपोटय साइिको फोटो 
३ प्रलत 

अपाङ्गता देजखने फोटो 
सम्बजन्धत 
जचषकत्सकको लसफाररस 

सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

९ लन:शलु्क स्र्ास््र् 
उपचार र्ा स्र्ास््र् 
उपचार छुट 

लसफाररस 

लनरे्दन स्र्ास््र् 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
स्र्ास््र् 
सलमलतमा 
पेश भइ 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
दताय/चिानी स्र्ास््र् शाखा 

प्रमखु 
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र्डाको लसफाररस र्ा 
षर्पन्नता खलु्ने प्रमाण 
कागिात 

लनणयर् 
भएको ७ 
ददन लभत्र 

१० कृषि / पशपुािन 
समूह दताय 

लनरे्दन कृषि / पश ु
सेर्ा शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 

तोकेको 
रािस्र् रकम 

गाउँपालिकािे 
तोकेबमोजिमको षर्धान 

दताय/चिानी कृषि / पश ु
सेर्ा शाखा 
प्रमखु सदस्र्हरुको 

नागररकताको प्रलतलिपी 
रािस्र् शाखा 

समहुका सदस्र्हरुिे 
दताय गनयको िालग गरेको 
लनणयर्को प्रलतलिपी 
अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 
सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

सम्बजन्धत व्र्जक्तको 
फोटो २ प्रलत 

११ रू्र्ा/ मषहिा समूह 
दताय 

लनरे्दन मषहिा 
षर्कास 
शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 

शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको रािस्र् 
रकम 

गाउँपालिकािे 
तोकेबमोजिमको षर्धान 

दताय/चिानी मषहिा षर्कास 
शाखा प्रमखु 

सदस्र्हरुको 
नागररकताको प्रलतलिपी 

रािस्र् शाखा 

समहुका सदस्र्हरुिे 
दताय गनयको िालग गरेको 
लनणयर्को प्रलतलिपी 
अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 
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सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

सम्बजन्धत व्र्जक्तको 
फोटो २ प्रलत 

१२ कृषि / पशपुािन 
फमय दताय 

लनरे्दन कृषि / पश ु
सेर्ा शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी कृषि / पश ु
सेर्ा शाखा 
प्रमखु 

फोटो २ प्रलत रािस्र् 
शाखा सम्बजन्धत र्डाको 

लसफाररस 

िािपूिायको प्रलतलिपी 
भाडा सम्झौता / 
मञ्जुरीनामा 
बहाि कर लतरेको 
रलसद 

अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 
आर्श्र्कताको 
आधारमा सांध 
सलधर्ारको अनमुती 
आफ्नो िर िग्गा भए 
चािू आ.र्. सम्मको 
मािपोत र िरिग्गा 
कर लतरेको 

१३ सहकारी संस्था दताय लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
प्रशासनमा 
पेश गरेको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

सहकारी संस्थाको 
प्रस्ताषर्त षर्लनर्म २ 
प्रलत 

दताय/चिानी सहकारी शाखा 
प्रमखु 



   
 
 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

भटे्टडाडँा, िलितपरु 

बागमती प्रदेश, नपेाि 

 "कृषि, पर्यटन र पूर्ायधार : समदृ्ध र सखुी बागमती गाउँपालिकाको मूि आधार" 

सहकारी संस्था 
सञ्चािनको सम्भाव्र्ता 
अध्र्र्न प्रलतरे्दन 

रािस्र् 
शाखा 

सदस्र्िे लिन स्र्ीकार 
गरेको शेर्र संख्र्ा र 
शेर्र रकमको षर्र्रण 

सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

१४ नर्ाँ व्र्र्सार् दताय लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 

तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी प्रशासन प्रमखु 

फोटो २ प्रलत रािस्र् 
शाखा 

िािपूिायको प्रलतलिपी षर्िर्गत 
शाखा  भाडा सम्झौता / 

मञ्जुरीनामा 
आफ्नो िर िग्गा भए 
चािू आ.र्. सम्मको 
मािपोत र िरिग्गा 
कर लतरेको 
सम्बजन्धत र्डाको 
लसफाररस 

षर्िर्गत शाखाको 
लसफाररस 

अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 

१५ व्र्र्सार् नर्ीकरण लनरे्दन व्र्र्सार् 
दताय िारी 
गने शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी व्र्र्सार् दताय 
िारी गने 

भाडा सम्झौता / 
मञ्जुरीनामा 

रािस्र् 
शाखा 
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आफ्नो िर िग्गा भए 
चािू आ.र्. सम्मको 
मािपोत र िरिग्गा 
कर लतरेको 

शाखाको 
प्रमखु 

७ ददन 
लभत्र 

नषर्करण दस्तरु लतरेको 
रलसद 

गाउँपालिकाबाट िारी 
भएको व्र्र्सार् दतायको 
सक्कि प्रमाणपत्र 

कर चकु्ताको प्रमाण पत्र 

आर्श्र्कताको 
आधारमा षर्िर्गत 
शाखाको लसफाररस 

सहकारी संस्थाको 
हकमा थप चािू आर्को 
६ मषहना लभत्र साधारण 
सभा सम्पन्न गरी सोको 
िानकारी र र्षियक 
प्रलतरे्दन पलन 

१६ उिरुी तथा गनुासो लनरे्दन न्र्ाषर्क 
सलमलत 

न्र्ाषर्क 
सलमलत प्रमखु 

र्थाजशघ्र 
लछटो 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम आर्श्र्क सूचना तथा 

प्रमाणहरु 

दताय/चिानी कानूनी 
सहिकताय 

१७ गाउँपालिका 
सम्बन्धी सूचना 

लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

दताय भएको 
लमलतिे १५ 
ददन लभत्र 

  

दताय/चिानी सूचना 
अलधकारी 

१८ गाउँपालिकािे गने 
षर्लभन्न लसफाररस 

लनरे्दन गाउँपालिका 
प्रमखु 

प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

दताय भएको  
ददन / 
सियलमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ददन 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी प्रशासन प्रशासन शाखा 
प्रमखु सम्बजन्धत लसफाररसको 

आर्श्र्क कागिातहरु 

दताय/चिानी 
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आर्श्र्कतामा र्डाको 
लसफाररस 

१९ कार्ायिर्को माग 
अनसुार षर्र्रण 
खिुाइ पठाउन ुपने 

कार्ायिर्को पत्र प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

दताय भएको 
ददन / 
सियलमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ददन 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

अन्र् आर्श्र्क 
कागिात 

दताय/चिानी प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

आर्श्र्कतामा र्डाको 
लसफाररस 

२० संि संस्था 
दताय/दताय लसफाररस 

लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी प्रशासन शाखा 
प्रमखु षर्धान र्ा लनर्मार्िी रािस्र् 

शाखा भाडा सम्झौता / 
मञ्जुरीनामा 
बहाि कर लतरेको 
रलसद 

संस्था आफ्नै िरमा भए 
सोको िग्गाधनी प्रमाण 
पूिाय र न्सा पास 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी 
चािू आर्सम्मको 
मािपोत र िर िग्गा 
कर लतरेको रलसद 

र्डाको लसफाररस 

अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 

२१ संि संस्था 
नर्ीकरण/नर्ीकरण 
लसफाररस 

लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 
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नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन लभत्र 

षर्धान र्ा लनर्मार्िी रािस्र् 
शाखा भाडा सम्झौता / 

मञ्जुरीनामा 
बहाि कर लतरेको 
रलसद 

संस्था आफ्नै िरमा भए 
सोको िग्गाधनी प्रमाण 
पूिाय र न्सा पास 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी 
चािू आर्सम्मको 
मािपोत र िर िग्गा 
कर लतरेको रलसद 

र्डाको लसफाररस 

अन्र् लनकार्मा दताय 
भएको भए सोको 
प्रलतलिपी 
कर चकु्ताको प्रमाण पत्र 

प्रगती प्रलतरे्दन 

२२ व्र्र्सार् बन्द / 
संचािन नभएको 
लसफाररस 

लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

व्र्र्सार् दताय बखतका 
सम्पूणय कागिात 

रािस्र् 
शाखा 

षर्िर्गत 
शाखा प्रमखु 

र्डा लसफाररस षर्िर्गत 
शाखा  चािू आर्सम्मको 

मािपोत र िर िग्गा 
कर लतरेको रलसद 

चािू आर्सम्मको 
करचकु्ता 
षर्िर्गत शाखाको 
लसफाररस 
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२३ आलथयक सहार्ता लनरे्दन गाउँपालिका 
प्रमखु 
सजचर्ािर् 

गाउँपालिका 
प्रमखु 

र्थाजशघ्र 
लछटो 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम नागररकताको प्रलतलिपी प्रशासन प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

आर्श्र्कतामा र्डाको 
लसफाररस / प्रहरी 
सजियलमन मचुलु्का / 
षर्ि भपायइ 

दताय/चिानी आलथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

२४ िर न्सा पास / 
अलभिेखीकरण / 
िर लनमायण सम्पन्न 

लनरे्दन प्रशासन प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
शाखामा 
पेश गरेको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी प्राषर्लधक 
शाखा 

प्रशासन प्रमखु 

िग्गाधनीको 
प्रमाणपिुायको प्रलतलिपी 

दताय/चिानी प्राषर्लधक 
शाखा प्रमखु 

चािू आ.र्.को मािपोत 
लतरेको रलसद 

रािस्र् 
शाखा 

प्रमाजणत न्सा २ प्रलत 

नापी न्साको प्रलतलिपी 
चारषकल्िा प्रमाजणत 
प्रलतलिपी 
फोटो २ प्रलत 

चारै ददशाबाट 
जखजचएको िरको फोटो 
प्राषर्लधक प्रलतरे्दन 

२५ षर्द्यािर् कक्षा र्षृद्ध 
लसफाररस 

लनरे्दन जशक्षा शाखा प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

गाउँ जशक्षा 
सलमलतमा 
पेश भइ 
लनणयर् 
भएको ७ 
ददन लभत्र 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
२०८० मा 
तोके बमोजिम षर्द्यािर् दतायको 

प्रमाणपत्र 

प्रशासन जशक्षा शाखा 
प्रमखु 

जशक्षा शाखाको 
प्रलतरे्दन 

दताय/चिानी प्रशासन 
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र्डाको लसफाररस 

२६ स्थानीर् सरकार 
सञ्चािन ऐन 
२०७४ मा उल्िेख 
गररएका र्डा 
कार्ायिर्बाट हनुे 
लसफाररस तथा 
प्रमाजणत गने 

लनरे्दन र्डा 
कार्ायिर् 

सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
अध्र्क्ष 

प्रमाण 
परुाइ 
सम्बजन्धत 
र्डा 
कार्ायिर्मा 
पेश गरेको 
७ ददन लभत्र 

गाउँपालिकािे 
तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी सम्बजन्धत 
र्डाको र्डा 
सजचर् सम्बजन्धत लसफाररसको 

आर्श्र्क कागिातहरु 

२७ मालथ उल्िेख 
नभएका सेर्ा 
सषुर्धाहरुको हकमा 

लनरे्दन प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलधकृत 

प्रमाण परुाइ 
दताय भएको 
७ ददन 
लभत्र 

गाउँपालिकािे 

तोकेको 
रािस्र् रकम 

नागररकताको प्रलतलिपी दताय/चिानी 
नेपाि सरकारको 
प्रचलित कानून, 

गाउँपालिकाको ऐन, 

गाउँकार्यपालिकाको 
लनणयर् बमोजिमका 
आर्श्र्क सम्बजन्धत 
कागिातहरु 

सम्बजन्धत 
शाखाहरु 

 

६. लनरे्दन उिरुी उपर लनणयर् गने अलधकारी 
सामान्र् र प्रशासलनक लनणयर्हरु षटप्पणीको आधारमा शाखा प्रमखुबाट पेश भए पिात प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट र 
अन्र् नीलतगत लनणयर्को हकमा लनणयर् षर्िर्र्स्त ुहेरी षर्िर्गत सलमलतबाट तथा पालिकाको उपाध्र्क्ष र अध्र्क्षबाट साथै 
गाउँकार्यपालिका तथा गाउँ सभाबाट गने व्र्र्स्था रहेको छ । 

 

७. लनणयर् उपर उिरुी सनु ेअलधकारी 
र्स गाउँपालिकाबाट प्रदान गररएको सेर्ामा जचत्त नबझेुमा र्ा समर्मा सेर्ा प्राप्त नभएमा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष 
गनुासो गनय सषकने व्र्र्स्था रहेको छ र साथै गनुासो पेटीकाको व्र्र्स्था छ । 
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८ सम्पादन गरेको कामको षर्र्रण 
लस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैषफर्त 

१ लसफाररस /पत्र १०८६  

२ उपभोक्ता सलमलतसँग र्ोिना सम्झौता   

३ बोिपत्र लनस्कासन ५  

४ बोिपत्र माफय त सम्झौता   

५ र्ोिनाको  अजन्तम मूल्र्ाङ्कन भकु्तानी 
तथा फरफारक 

  

६ व्र्र्सार् दताय ५  

७ व्र्र्सार् नषर्करण   

८ सहकारी दताय ०  

९ संि संस्था दताय   

१० संि संस्था नषर्करण   

११ कृषि समूह दताय   

१२ कृषि समूह नषर्करण १०  

१३ कृषि पशपुािन व्र्र्सार् दताय   

१४ कृषि पशपुािन व्र्र्सार् नषर्करण   

१५ मषहिा समूह दताय   

१६ अपाङ्ग समूह दताय   

१७ खानेपानी मूहान दताय    

१८ खानेपानी मूहान नषर्करण   

१९ न्र्ाषर्क सलमलत न्र्ार् लनरुपण   

२० उपभोक्ता सलमलत दताय   

 खानेपानी तथा सरसफाई उपभोक्ता 
सलमलत दताय 

  

२१ अपाङ्ग पररचर् पत्र  १९८ हािसम्म 

 क   

 ख   

 ग   

 ि   

२२ िेष्ठ नागररक पररचर् पत्र    

२३ बाि ्िब दताय   

२४ आलथयक सहार्ता   

२५ न्सा पास   
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२६ िर न्सा अलभिेजखकरण   

२७ लनमायण व्र्र्सार्ी ि र्गयको ईिाितपत्र १  

२८ लनमायण व्र्र्सार्ी ि र्गयको ईिाितपत्र 
नषर्करण 

  

 

९ कार्ायिर् प्रमखु र सूचना अलधकारीको षर्र्रण 

क. कार्ायिर् प्रमखु 

 नाम – िोकहरी थापा 
 पद - प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 सम्पकय  - ९८५१३४०३८८ 

 इमेि - caobagmatimunlalitpur@gmail.com  

ख. सूचना अलधकारी 
 नाम -  लमिन शमाय जिलमरे 
 पद - सूचना प्रषर्लध अलधकृत 

 सम्पकय  - ९८५१२५५९०० 

 इमेि - ito.bagmatimun@gmail.com  

  

mailto:caobagmatimunlalitpur@gmail.com
mailto:ito.bagmatimun@gmail.com
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१०. बागमती गाउँपालिकाको नीलत, ऐन, लनर्म, षर्लनर्म, कार्यषर्लध, ददगदशयन, लनदेजशकाहरुको सूची 
१ नीलत  

ि सं षर्िर् भाग खण्ड संख्र्ा लमलत कैषफर्त 

१ नर्ीकरणीर् उिाय नीलत २०७८     कार्यपालिकाको लनणयर् २०७८/०८/२१ 
२ सामाजिक समारे्शीकरण नीलत २०७९     कार्यपालिकाको लनणयर् २०७९ /०३/०९  

 

२ रािपत्र भाग १ - ऐन  

ि सं षर्िर् भाग खण्ड संख्र्ा प्रमाजणकरण लमलत प्रकाजशत लमलत कैषफर्त 

१ प्रशासकीर् कार्यषर्लध (लनर्लमत गने) ऐन, २०७४ १ १ १    
२ आलथयक ऐन, २०७५ िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०७५ १ १ १    
३ सहकारी ऐन २०७५ १ १ २    
४ कृषि व्र्र्सार् प्रर्यद्धन ऐन २०७५ १ १ ३    
५ आलथयक कार्यषर्लध लनर्लमत तथा व्र्र्जस्थत गनय बनेको ऐन 

२०७५ 
१ १ ४    

६ न्र्ार्ीक सलमलतको उिरुीको काबायही षकनारा गदाय अपनाउनपुने 
कार्यषर्धीको सम्बन्धमा व्र्र्स्था गनय बनेको ऐन २०७५ 

१  ५    

७ आलथयक ऐन २०७६ १ २ १    
८ षर्लनर्ोिन ऐन २०७६ १ २ २    
९ औद्योलगक व्र्र्सार् ऐन २०७६ १ २ ३    
१० प्रहरी गठन सञ्चािन र व्र्र्स्थापन गने सम्बन्धी ऐन २०७६ १ २ ४    
११ संस्था दताय ऐन २०७६ १ २ ५    



   
 
 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

भटे्टडाडँा, िलितपरु 

बागमती प्रदेश, नपेाि 

 "कृषि, पर्यटन र पूर्ायधार : समदृ्ध र सखुी बागमती गाउँपालिकाको मूि आधार" 

१२ षर्लनर्ोिन ऐन २०७६ िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०७६ १ २ ६    
१३ आलथयक ऐन २०७७ १ ३ १    
१४ षर्लनर्ोिन ऐन २०७७ १ ३ २    
१५ षर्लनर्ोिन ऐन २०७७ िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०७७ १ ४ २    
१६ र्ातार्रण तथा प्राकृलतक स्रोतको संरक्षण सम्बन्धमा व्र्र्स्था गनय 

बनेको ऐन २०७७ 
१ ४ ३    

१७ षर्पद् िोजखम न्रू्लनकरण तथा व्र्र्स्थापन गनय बनेको ऐन २०७७ १ ४ ४    
१८ आलथयक ऐन २०७८ १ ५ १    
१९ षर्लनर्ोिन ऐन २०७८ १ ५ २    
२० षर्लनर्ोिन ऐन २०७८ िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०७८ १ ५ २    
२१ आलथयक ऐन २०७९ १ ६ १    
२२ षर्लनर्ोिन ऐन २०७९ १ ६ २    
२३ षर्लनर्ोिन ऐन २०७९ िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०७९ १ ६ २    
२४ आलथयक ऐन २०८० १ ७ १    
२५ षर्लनर्ोिन ऐन २०८० १ ७ २    
२६ आलथयक ऐन, २०८० िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०८० १ ७ ३    
२७ षर्लनर्ोिन ऐन २०८० िाई संसोधन गनय बनेको ऐन २०८० १ ७ ४    
२८ षर्लनर्ोिन ऐन २०८१ १ ८     
२९ आलथयक ऐन २०८१ १ ८     

 

३ रािपत्र भाग २ :-  लनर्मार्िी /  षर्लनर्मार्िी /  लनदेजशका / कार्यषर्लध / मापदण्ड  / ददग्दशयन 



   
 
 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

भटे्टडाडँा, िलितपरु 

बागमती प्रदेश, नपेाि 

 "कृषि, पर्यटन र पूर्ायधार : समदृ्ध र सखुी बागमती गाउँपालिकाको मूि आधार" 

ि सं षर्िर् 
भा
ग 

ख
ण्ड 

सं
ख्र्ा लमलत  कैषफर्त 

१ ि र्गयको लनमायण व्र्र्सार् कार्यषर्लध २०७५ २ १ १    
२ गाउँ कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्मार्िी २०७५ २ १ २    
३ गाउँ कार्यपालिका (कार्यषर्भािन) लनर्मार्िी २०७५ २ १ ३    

४ करारमा प्राषर्लधक तथा शे्रणी षर्षहन कमयचारी व्र्र्स्थापन गने 
सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७५ २ १ ४    

५ कार्यपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७५ २ १ ५    
६ रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७५ २ १ ६    

७ उपभोक्ता सलमलत गठन पररचािन तथा व्र्र्स्थापन सम्बन्धी 
कार्यषर्धी २०७५ २ १ ७    

८ र्ाषियक र्ोिना तथा बिेट तिुयमा ददग्दशयन २०७५ २ १ ८    

९ अपाङ्गता भएका व्र्जक्तको पररचर् पत्र षर्तरण कार्यषर्लध 
२०७५ २ २ ९   खारेि 

१० 
षर्द्यािर् जशक्षा सञ्चािन व्र्र्स्थापन तथा लनर्मनका सम्बन्धमा 
बनेको लनर्मार्िी २०७५ २ १ १०    

११ रोिगारीको हक सम्बन्धी कार्य सम्पादन गनय बनकेो कार्यषर्लध 
२०७५ २ १ ११    

१२ मध्र्स्थकताय तथा मध्र्स्थ सलमलत सञ्चािन सम्बजन्ध मापदण्ड 
२०७५ २ १ १२    
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१३ षर्द्यािर् जशक्षा सञ्चािन व्र्र्स्थापन तथा लनर्मनका सम्बन्धमा 
बनेको लनर्मार्िी २०७५ (प्रथम संसोधन) २०७६  २ १ १३    

१४ आलथयक सहार्ता कोि संचािन तथा व्र्र्स्थापन कार्यषर्लध 
२०७६ २ २ १    

१५ सार्यिलनक खररद लनर्मार्िी २०७६ २ २ २    
१६ बैठक तथा भ्रमण खचय सम्बन्धी लनदेजशका २०७६ २ २ ३    
१७ व्र्र्सार् दताय तथा नषर्करण लनदेजशका २०७६ २ २ ४    
१८ एकि परुुि भत्ता षर्तरण कार्यिम सञ्चािन कार्यषर्लध २०७६ २ २ ५    
१९ भकारो सधुार कार्यिम सञ्चािन कार्यषर्लध २०७६ २ २ ६    

२० प्रारजम्भक र्ातार्रजणर् परीक्षण तथा नदीिन्र् पदाथय (संकिन र 
उपर्ोग) सम्बन्धमा व्र्र्स्था गनय बनेको कार्यषर्लध २०७७ २ ३ १    

२१ िनतासँग अध्र्क्ष कार्यिम सञ्चािन कार्यषर्लध २०७६ २ ३ २    
२२ ऐम्बिेुन्स सञ्चािन कार्यषर्लध २०७७ २ ४ १    

२३ आपतकािी कार्य सञ्चािन केन्र कार्य सञ्चािन कार्यषर्लध 
२०७७ २ ४ २    

२४ गाउँपालिकाबाट गररने बिार अनगुमन लनदेजशका २०७७ २ ४ ३    
२५ र्ातार्ारण संरक्षण लनर्मार्िी २०७७ २ ४ ४    
२६ व्र्र्सार् कर सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ५    
२७ षर्पद् व्र्र्स्थापन कोि (सञ्चािन) कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ६    

२८ नदीिन्र् पदाथय (संकिन र उपर्ोग) सम्बन्धमा व्र्र्स्था गनय 
बनेको कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ७    
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२९ संजक्षप्त र्ातार्रणीर् अध्र्र्न तथा प्रारजम्भक र्ातार्रणीर् 
परीक्षण कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ८    

३० टोि षर्कास संस्था (गठन तथा पररचािन) कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ९    
३१ िैङ्गीक षहंसा लनर्ारण कोि (सञ्चािन) कार्यषर्लध २०७७ २ ४ १०    
३२ उपाध्र्क्ष मषहिा शसजक्तकरण कार्यिम कार्यषर्लध २०७७ २ ४ ११    
३३ मेिलमिाप केन्र सञ्चािन सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७८ २ ५ १    
३४ गाउँपालिकाको कार्यसञ्चािन लनदेजशका २०७८ २ ५ २    

३५ अनगुमन तथा सपुरररे्क्षण सलमलतको कार्य सञ्चािन कार्यषर्लध 
२०७८ २ ५ ३    

३६ स्थानीर् रािस्र् परामशय सलमलतको कार्यसञ्चािन कार्यषर्लध 
२०७८ २ ५ ४    

३७ सूचना तथा अलभिेख केन्र स्थापना तथा सञ्चािन सम्बजन्ध 
कार्यषर्लध २०७८ २ ५ ५    

३८ बिेट तथा तिुयमा सलमलतको कार्य सञ्चािन कार्यषर्लध २०७८ २ ५ ६    
३९ सार्यिलनक िर्ाफदेषहता प्रर्यद्धन सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७८ २ ५ ७    
४० व्र्ाकहो िोडर सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७८ २ ५ ८    

४१ नददिन्र् पदाथय (संकिन र उपर्ोग) सम्बन्धमा व्र्र्स्था गनय 
बनेको (प्रथम संसोधन) कार्यषर्लध २०७८ 

२ ५ ९    

४२ खानेपानी मूहान दताय र खानपेानी तथा सरसफाई उपभोक्ता 
सलमलत व्र्र्स्थापन कार्यषर्लध २०७८ २ ५ १०    
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४३ उिाय षर्कास उप सलमलत गठन तथा सञ्चािन कार्यषर्लध 
२०७८ २ ५ ११    

४४ बािकोि (स्थापना र सञ्चािन) कार्यषर्लध २०७८ २ ५ १२    
४५ बाि अलधकार सञ्चािन कार्यषर्लध २०७८ २ ५ १३    

४६ एषककृत बाि अलधकार बाि्िब संस्था र संिाि गठन 
सञ्चािन संरक्षण तथा प्रर्यद्धन सम्बन्धी कार्यषर्लध २०७९ २ ६ १    

४७ अपाङ्गता भएका व्र्जक्तको पररचर्पत्र षर्तरण कार्यषर्लध २०७९ २ ६ २    
४८ खचयको मापदण्ड २०७९ २ ६ ३    
४९ नषर्करणीर् उिाय अनदुान सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ४    
५० र्ोिना प्रकृर्ा र्रु्ा सहभालगता सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ५    

५१ कजन्टिेन्सी रकम व्र्र्स्थापन तथा खचय सम्बजन्ध कार्यषर्लध 
२०७९ २ ६ ६    

५२ ५ शैर्ाको थाजङ्सङटार गाउँ अस्पताि स्थापना र सञ्चािन 
सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ७    

५३ कार्यसम्पादनमा आधाररत कमयचारी प्रोत्साहन कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ८    
५४ षर्िर्गत सलमलतक (कार्य सञ्चािन) कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ९    

५५ िर बहाि कर व्र्र्स्थापन कार्यषर्लध २०७९ २ ६ १०    

५६ बागमती गाउँपालिका कार्य सञ्चािन कार्यषर्लध २०७९ २ ६ ११    

५७ िागत साझेदारी सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७९ २ ६ १२    

५८ श्रम बैँक सञ्चािन तथा व्र्र्स्थापन कार्यषर्लध २०७९ २ ६ १३    



   
 
 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

भटे्टडाडँा, िलितपरु 

बागमती प्रदेश, नपेाि 

 "कृषि, पर्यटन र पूर्ायधार : समदृ्ध र सखुी बागमती गाउँपालिकाको मूि आधार" 

५९ षर्द्यािर् जशक्षा सञ्चािन व्र्र्स्थापन तथा लनर्मनका सम्बन्धमा 
बनेको लनर्मार्िी २०७५ (दोस्रो संसोधन), २०७९  २ ६ १४    

६० व्र्ाकहो िोडर सम्बजन्ध कार्यषर्लध २०७८ (प्रथम संसोधन), 
२०७९ 

२ ६ १५    

६१ खेिकुद षर्कास सलमलत (गठन तथा सञ्चािन) कार्यषर्लध 
२०८० २ ७ १    

६२ गैरसकारी संस्था समन्र्र् पररचािन तथा अनगुमन सम्बन्धी 
लनदेजशका, २०८१ २ ८ १    

६३ स्र्ास््र् र्ीमा अनदुान कार्यिम कार्यषर्लध, २०८१ २ ८ २    
६४ िेखा सलमलत गठन तथा सञ्चािन कार्यषर्लध, २०८१ २ ८ ३    
६५ र्ोिना तथा कार्यिम सञ्चािन कार्यषर्लध, २०८१ २ ९ १    
६६ िेटरप्र्ाड र छाप एकरुपता सम्बन्धी कार्यषर्लध, २०८१ २ ९ २    

६७ बागमती गाउँपालिकाको कार्यसञ्चािन लनदेजशका (प्रथम 
संसोधन), २०८१ २ ९ ३    

६८ 
्रे्ष्ठ नागररक पररचर्पत्र षर्तरण कार्यषर्लध २०७५ (प्रथम 
संसोधन) २०८१ २ १० १    

६९ बाि अलधकार सम्बन्धी  आचार संहीता, २०८१ २ १० २    
७० िनप्रलतलनलध तथा कमयचारी आचार संहीता, २०८१ २ १० ३    
७१ बागमती गाउँपालिका प्रज्ञा प्रलतष्ठान ऐन, २०८१        

७२ बागमती गाउँपालिकामा ग्रामीण पर्यटन (िर बास) सञ्चािन र 
व्र्र्स्थापन कार्यषर्लध, २०८१       
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३ अन्र् 

ि सं षर्िर् लमलत कैषफर्त 

१ क्षमता षर्कास र्ोिना २०७९ /०८० - २०८१/०८२    
२ आर्लधका षर्कास र्ोिना २०७८ /७९ -२०८२/०८३    
३ मध्र्कालिन खचय संरचना २०७८ /७९-२०८०/०८१    
४ िैषङ्गक समानता तथा सामाजिक समार्रे्शीकरण रणनीलत 

२०७९ 
  

५ िैषङ्गक तथा र्ौनिन्र् दूव्र्यर्हार लनर्ारण आचार संषहता 
२०७९ 

  

६ मध्र्कालिन खचय संरचना २०८१ /०८२-२०८३/०८४    
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११. आम्दानी खचयको षर्र्रण २०८२ श्रार्ण १ देजख पिु मसान्त सम्म 
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१२. गाउँपालिकाको षर्लभन्न शाखाबाट सम्पाददत कार्यहरु 

प्रशासन शाखा 
- जचठ्ठी पत्र दताय, चिान 

-  षर्लभन्न लनकार्मा लसफाररस तथा पररपत्र 

- संगठन तथा व्र्र्स्थापन संरचना तर्ारी 
-  कमयचारी व्र्र्स्थापन 

- का.स.मू. व्र्र्स्थापन  

- सम्पजत्त षर्र्रण इजन्ि 

- गाउँपालिकाको कार्यिमहरु व्र्र्स्थापन 

- संि / संस्था / सहकारी / समूह / व्र्र्सार् / ि र्गय इिाित िगार्त दताय तथा नर्ीकरण 

- षर्लभन्न त्र्ाङ्कहरु अलभिेखीकरण 

जशक्षा शाखा 
- जशक्षक का.स.मू. सम्पन्न 

- तिलब प्रलतरे्दन तर्ार 

- जशक्षक तिबभत्ता, ददर्ाखािा िगार्तका अनदुान रकम लनकासा 
- षर्द्यािर् सँग सम्बजन्धत लनर्लमत प्रशासलनक कार्य (िेखापररक्षण, सामाजिक पररक्षण, लसफाररस िगाएतका कार्य) 
- षर्द्यािर् अनगुमन, सपुरररे्क्षण, सहिीकरण र मागयलनदेशन 

- षर्द्यािर्को भौलतक र शैजक्षक गणुस्तर अलभर्षृद्धको िालग आर्श्र्क पहि  

- प्रअ.हरुसँग लनर्लमत मालसक बैठक  

- शैजक्षक सत्र २०८२ को शैजक्षक ्र्ािेण्डर लनमायण 

स्र्ास््र् शाखा 
- षर्पन्न नागररक स्र्ास््र् उपचारका िालग लसफाररस 

- लनर्लमत मालसक बैठक 

- राषिर् भीटालमन ए कार्यिम सम्पन्न  

- सम्पूणय र्डा तथा गाउँपालिका पूणय खोप सलुनजितता गररएको 
- नेपाि सरकारबाट तोषकएका स्र्ास््र् चौकी माफय त उपिब्ध गराउने सम्पूणय सेर्ा सञ्चािन  

- गाउँपालिकािाई पूणय खोप िोिणा 
कृषि षर्काश शाखा 
- कृषि तथा पश ुफमय दताय तथा नर्ीकरण  

- लनर्लमत रुपमा कृषि परामशय उपिब्ध । 

- िसनु प्र्ाि लमसन कार्यिम िसनु षर्उ षर्तरण । 

- र्डाका कृषि सम्बन्धी कार्यिमहरु सम्पन्न । 

- कफी खेती प्रर्द्धयन कार्यिमको सम्झौता भइसकेको । 

पश ुसेर्ा शाखा 
- िनु सकैु समर्मा आर्श्र्क पश ुउपचार सेर्ा / कृलत्रम गभायधान / खोप सेर्ा / र्न्ध्र्ाकरण सेर्ा सञ्चान 
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- आधारभतू प्रर्ोगशािा सञ्चािन  

- मालसक ईषपडेलमर्ोिोजिकि ररपोषटयङ 

- AI उपकरण तथा तरि नाईिोिन खररद  

- षर्मा / अनदुान िगार्त अन्र् षर्िर्मा लसफाररस 

- पश ुफमय / कृषि समूहरु दताय / नषर्करण 

र्ोिना तथा अनगुमन शाखा 
- र्ोिना कार्ायन्र्र्नका िालग र्ोिना पजुस्तका र रातो षकताब तर्ार गरी र्डाहरुमा षर्तरण  

- र्ोिना तथा कार्यिम सम्झौता, र्ोिना शाखाबाट हनुे बैँक खाता सञ्चािन िगार्त अन्र् लसफाररस 

पूर्ायधार षर्कास 

- कार्यदेश बमोजिम िागत अनमुान तर्ारी, अनगुमन 

- पररर्ोिना तथा कार्यिमहरुको बोिपत्र तर्ारी, प्रकाशन  

- िर न्सा पास, अलभिेखीकरण 

सूचना तथा संचार प्रषर्लध 

- रे्र्साईट तथा सामाजिक संिािमा सूचना अद्यार्लधक गरेको/गरररहेको। 

- गाउँपालिका अन्तगयत संचािन भएको षर्षर्ध कार्यिम/आर्ोिनाहरुको फोटो तथा लभलडर्ो प्रोपाईिहरु रे्भसाईट, र्टुुब  

  तथा फेसबकु िगार्तका सामाजिक संिािमा अपिोड गररँदै आएको । 

- रे्र्साईटमा ऐन, कार्यषर्लध, लनदेजशका, मापदण्ड प्रकाशन गररंदै आएको। 

- सूचनाको हक सम्बन्धी ऐनमा उल्िेख सूचना अलधकारीको काम कतयव्र् बमोजिमका कार्यहरु 

मषहिा बािबालिका तथा िेष्ठ नागररक इकाई 

- लति कार्यिम सम्पन्न 

- राषिर् र्ाि ददर्सको अर्सरमा मा.षर्. स्तरीर् र्कृ्तत्र्किा प्रलतर्ोलगता सम्पन्न  

- अपाङ्गत पररचपत्र तथा िेष्ठ नागररक पररचर्पत्र षर्तरण । 

- इकाईबाट हनुे दैलनक षिर्ाकिापहरु लनर्लमत सञ्चािन। 

रोिगार सेर्ा केन्र 

- बेरोिगार सूची अद्यार्लधक । 

- लनर्लमत रुपमा षर्लभन्न लनकार्मा गनुयपने ररपोषटयङ समर्मा गने गरेको । 

- सेर्ा केन्रबाट बैदेजशक रोिगारमा िाने नागररकहरुिाई परामशय प्रदान तथा श्रम स्र्ीकृलतका िालग षर्र्रण प्रषर्ष्टी । 

- र्डाहरुमा िागत साझेदारीमा र्ोिनाहरु कार्ायन्र्र्न भइरहेको । 

पञ्जीकरण ईकाइ 

- सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी लनर्लमत काम तथा संरक्षक लसफाररस प्रदान। 

- र्स आ.र् को पषहिो तै्रमालसकको एकि परुुि र सामाजिक सरुक्षा भत्ता लनकासा। 

- अन्र् शाखाहरुसँग आर्श्र्क समन्र्र् र सहकार्यमा कार्य सम्पादन । 

जिन्सी इकाई 

- गाउँपालिका अन्तगयतका सबै कार्ायिर्हरुमा स्थिगत जिन्सी लनररक्षण गरर प्रलतरे्दन तर्ारी गरेको । 

- PAMS प्रणािीको पूणय सञ्चािन गरेको । 
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- गाउँ कार्ायपालिका लभत्र लनर्मानसुार कार्ायिर् बाट स्र्ीकृत भएका सामाग्री खररद तथा व्र्र्स्थापन कार्य  

  भएको/भइरहेको। 

 

१३. गाउँपालिकाको सम्पकय  षर्र्रण 

कार्ायिर्को रे्र्साईट - www.bagmatimunlalitpur.gov.np 

कार्ायिर्को सामाजिक सञ्चाि  - https://www.facebook.com/bagmatimunlalitpur 

    - https://twitter.com/BagmatiM  

कार्ायिर्को इमेि - bagmatigaupalika@gmail.com 

कार्ायिर्को सम्पकय  - ९८५१३४०३८८ 

 

१४. बैदेजशक सहार्ता ऋण अनदुान एरं् सम्झौता सम्बन्धी षर्र्रण 

 - नभएको 
 

१५. सार्यिलनक लनर्कािे सञ्चािन गरेको कार्यिम र सोको प्रगलत षर्र्रण 

क. ठेक्का तफय  – 

कुि र्ोिना -  

सम्झौता भएको र्ोिना- ५ र्टा र्ोिनाको ठेक्का प्रकीर्ामा  

सम्पन्न र्ोिना संख्र्ा - ० 

 
 

ख. उपभोक्ता सलमलत तफय  
कुि र्ोिना –  

सम्झौता भएको र्ोिना संख्र्ा –   

भकु्तानी भएको र्ोिना संख्र्ा -  
१६. सार्यिलनक लनर्कािे बगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामार्िी र त्र्स्तो सूचना संरक्षण 

र्स बागमती गाउँपालिका गाउँकार्यपालिकाबाट प्रदान गररने सेर्ा सम्बन्धी सार्यिलनक सरोकारका सूचनाको र्गीकरण 
हािसम्म नभएको । 

 

१७. सार्यिलनक लनकार्मा परेका सूचना माग सम्बन्धी लनरे्दन र सो उपर सूचना ददएको षर्र्रण 

हाि सम्म ५ िनािे सूचना माग गरेको र सम्पूणयिाई माग बमोजिमको सूचना उपिब्ध गराइएको  । 

१८. सार्यिलनक लनकार्का सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएको र्ा हनु ेभएको भए सोको षर्र्रण 

क. ठेक्का सम्बजन्ध षर्लभन्न राषिर् दैलनक पलत्रकामा 
ख. सन्देशमूिक सूचनाहरु अनिाई पलत्रका / एफ् एम ्/ पलत्रका / पसु्तक 

  

http://www.bagmatimunlalitpur.gov.np/
https://www.facebook.com/bagmatimunlalitpur
https://twitter.com/BagmatiM
mailto:bagmatigaupalika@gmail.com

